Aticuo21

TRBUNAL DE CONCILIACIONY ARHTRAJE

vlllv

PJECZ

PODER JUDICIAL

DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA

RESPONSABLE DE LA INFORMACION:
Lic. MyiamFuentes Pedraza
Funciones y responsabilidad RS gyt e
FECHA ACTUALIZACION:

01 de abril de 2024

www.pjecz.gob.mx/transparencia-tca/



}_L\
PJECZ

22/
Ley de Accesoa la Informacion Plblica para el Estado de Coahuila de Zaragaza
Atticulo 2], fraccion | y articulo 27, fraccion I, numeral 2 Funcianes'y respansabilidades

PODER JUDICILAL

DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Aticulo 21. Los sujetos obligados, deberan mantener inpresa para consulta directa y difundir,
adermas de la contenida en el articulo 70 de la Ley General, a través de los sitios de internet y de la
Plataforrma Nacional de Transparendia, la siguiente informacion adicional de interés plblica

|. Su estructura arganica en un famrato que permita vincular por cada eslabon de la s, nivel
tabular, las facultades y responsabilidades que le coresponden de conformidad con las
disposiciones aplicables, y los puestos plblicos vacantes de dicha estructura, as coo los
requisitos para poder acceder a los misnos,

Aticulo 27. Adermés de lo sefialado en el articulo 73 de la Ley General y el articulo 21 del presente
ordenanriento, el Poder Judicial del Estada, debera publicar la siguiente informacion:

II. Por conducto del Tribunal de Condiliacion y Arbitraje, ademas de lo que le resulte aplicable del

articulo 73 de la Ley General:
2 Las funciones de las unidades jurisdiccionales, asi cono de las areas adninistrativas;

Funciones
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Confarmre a la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Coahila de Zaragaza

PODER JUDICILAL

DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Articulo 49. Los Secretarios de Acuerdos y los actuarios, tendran fe plblica en todo lo relativo al ejercicio de su cargo
Igual fe tendran los demés errpleados de la admrinistracion de justicia que en cada caso autorice la Ley, el Tribunal
Superior de Justicia, Sala, Tribunal Lhitario o Juez de Primera Instancia, para desenpenar funciones secretariales

Articulo 50. Son abligaciones de los Secretarios de Acuerdos

|.- Recibir los escritos que se les presenten, anotando al calce: la razon del dia y hora de presentacion del documentoy
el norrbrre de a persona que la hagg; el nlmero de fojas que contengan y documentos que se aconpaiien. Asirmisn,
deben asentar razon idéntica en la copia, cuando se exija, con la firma de quien recibe el escritoy el sello de la dficing,
para que dicha copia quede en poder del interesado para su resguardo;

IL- Dar cuenta diariamente al Superior de quien dependan, bajo su més estricta responsabilidad y dentro de las
veinticuatro horas siguientes a la de su presentacion, con los escritos, oficios, promociones y dermés documentas que
sereciban;
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Confomrea la Ley Organica del Poder Judidial del Estado de Coahuila de Zaragoza
Articulo 50. Son dbligaciones de los Secretarios de Acuerdos

PODER JUDICILAL

DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA

lll.- Autorizar los despachos exhortos, requisitorias, actas, diligencias, autos y toda clase de resoluciones que se expidan,
asienten, practiquen o dicten por el Tribunal Superiar, Sala, Tribunal Uhitario o juez carrespondiente;

IV.- Hacer constar en los expedientes, el dia en que camienzan a carrer los téminos y aquél en que deben concluir; cuidando que
los procedinrientos se desarrollen en los términos y plazos que establece la Ley;

V- Adistir a las diligencias de prueba que se reciban en el Pleno del Tribunal, la Sala, el Tribunal Uhitario o el Juez, en su caso;
M.- Expedir y autorizar las copias que la ley determine o que deban darse a las partes por decreto judicial;

MI.- Quidar de que los expedientes sean debidarmente foliados al agregarse cada una de las hojas, sellando por s s las
actuaciones, dficios y dermas docurmentos que Lo requieran, estanpando su rtbrica en el centro del escritg

MIL- Guardar en el secreto de la dficing, bajo su responsabilidad, los valares, escritas y documentas, cuando asi Lo disponga la
ley;

[X- Levantar inventario y conservar en su poder los expedientes en tranite, mentras no se remitan al Archivo Judicial o al
Superior, en su caso, debiendo entregarlos con las formralidades legales, cuando haya lugar a la remision;

X- Proporcionar a los interesados Los expedientes en que fueren partes y que soliciten para informarse del estado de los misnos,
o para cualquier atro efecto legal, sSienpre que sea en su presencia y sin extraer las actuaciones de la dficing;

(REFORVDA PO 16 DENOMBVERE CE 2001)

X.- Ntificar personalmente a las partes en los juicios 0 asuntos en trarite, con arreglo al articulo 202 del Codigo Procesal Civil.
XI.- Bvacuar las audiencias y practicar las diligencias que se les encomienden;
XL~ Remitir los expedientes al Archivo Judicial, a la Superioridad o al substituto legal, previa anctacion en el libro de contral;
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Conforme a la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Coahila de Zaragaza

PODER JUDICILAL

DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Articulo 50. Son abligaciones de los Secretarios de Acuerdos

XV~ Ordenar y vigilar que se despachen sin denora los asuntos y carrespondencia del Tribunal Superior, de la
Sala, Tribunal Uhitario de Distrito o Juzgado, segun corresponda;

XV~ Tener a su cargo, bajo su responsahilidad, los libros pertenecientes a la dficing, designando, entre los
servidores subalternos, al que deba llevarlos

XM.- Conservar en su poder el sellode la dficing;

)Ml.- (DEROGADA P.Q 16 DENOVBMERE DE 2001)
(FEDEERRATAS PQ 5, MARTES 15 DEENERO DE1991)

XMIL- Bercer la supervision y control sobre todos los servidores de su dependencia y proponer;, en su caso, la
imposicion de medidas disciplinarias contra quienes no cunplan con su fundion; y
XX - Las dermas funciones que la ley les encamiende
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Conformrea la Ley Organica del Poder Judidial del Estado de Coahuila de Zaragoza

MiCL'.O 115. (REFORMADO PRMER PARRARQ, P.Q 16 DENOVIBMERE DE 2001)

Los Secretarios de Acuerdas, deberan llevar, bajo su control y vigilandia, los siguientes libros y legajos:

(REFORMADA P.Q. 16 DENOVBVERE DE 2001)

|. Libro de registra, en el que se asentara el registro de entradas y salidas en formma progresiva y por numeracion consecuitiva de los expedientes

(FECEERRATAS P.Q 5, MARTES 15 CEBNERO CE1991)

II.- De registro de valares, independiente de los legajos que con aquéllos se farmen par riguroso orden numérico, conformre a la fecha de su
presentacion

(REFORMADA, P.Q 16 DENOVEMERE DE 2001)

lll. Libro de exhartos, despachos, dficios y requisitorias, recibidos y diligenciados.

IV.- De relacion de negocios citados para sentencia definitiva, interlocutoria, y resueltos, independienterrente de los legajos de copias certificadas de
las resoluciones dictadas y glosadas en el arden de su pronunciamienta;

V.- De asistencia del personal,;

M.- Deinventario de bienes;

(REFORMADA P.Q 16 DENOVIBVBRE CE 2001)

M. Libro de medios de inpugnacion, en el que se registre la fecha de presentacion de cualquier medio de immpugnacion; en su casg, la de rerrision de
los expedientes enviades a la Segunda Instancia y la de recepcion de los expedientes provenientes de las Salas, Tribunales Uhitarios u dtras
autoridades.

(REFORMADA P.Q 16 DENOVIBVERE CE 2001)

MII. Libro de anparos, en el que se registren las demandas de anparo asi cono la tramitacion de los rrismos

(ADIOIONADA P.Q 16 CENOVBVERE DE2001)

IX Libro Auxiliar, en el que se registren pronociones irregulares y expedientes auxiliares

(ADIOIONADA P.Q 16 CENOVBVERE DE2001)

X H libro de indice alfabético, en el que se asentara el registro de los asuntos por norbre del actar, del solicitante o del autor de la sucesion, s se
trata de procesos civiles y familiares, o del inculpada, si se trata de procesos penales.

PODER JUDICILAL

DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA
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Confomrea la Ley Organica del Poder Judidial del Estado de Coahuila de Zaragoza

PODER JUDICILAL

DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA

A‘tiﬂ.‘.O“& (REFORMADO PRIVER PARRAFD), PQl 16 DENOVEVERE DE 2001)

Los Secretarios de Acuerdas, deberan llevar, bajo su contral y vigilandia, los siguientes libros y legajos

(ADICIONADA PO 16 DENOVBVERE DE 2001)

X. H legajo en el que consten los listados de Las expedientes enviados a a dficina corespondiente del archivo judicial.

(ADICIONADA P.Q 16 DENOVBVERE DE 2001)

Xl Los dermés que determrine el Pleno del Tribunal o el Consejo de la Judicatura, en el arrbito de sus respectivas conpetendias

(ADAIONADO, PQ. 16 DENOMBVERE DE 2001)
B Consejo de la Judicatura podra autorizar la utilizacion de medios electronicos para registrar la informacion a que se refiere este articulg, en sustitucion
de los libros.

Articulo 89.- Para ser Secretario en cualquiera de sus calidades se requiere:
|.- Ser ciudadano mexicano par nacirmiento, en pleno ejercicio de sus derechos civiles y paliticos;

(REFORMADA P 28 DEDIOIBVERE DE 2007)

Il.- Nb tener menos de 21, el dia de la designacion;
lll.- Tener titulo dficial de abogada

(FEDEERRATAS PQ. 5, MARTES 15 DEENERO DE1991)

IV.- Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional que amerite pena carporal de més de un afio de prision; pero si se tratare
de robo, fraude, falsificacion, abuso de confianza u atro que lastime la buena fama en concepto publico, inhabilitara para el cargo cualquiera que haya sido
lapena y

V.- Sustentar y aprobar el examen de meritos
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